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1、 學生社團

一、下學期活動預定申請作業
功能說明：提供線上申請下學期活動預定之作業。

功能路徑：［學生社團］->［下學期活動預定申請作業］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［下學期活動預定申請作業］即可進入該作業，進

    行申請下學期活動預定動作。
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(一)、新增-下學期活動預定申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image2.png]


﹞選擇要申請之社團，進入社團維護密碼輸入頁面。。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image4.png]


﹞ 進入下學期活動預定申請作業頁面。
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步驟(3):進入該社團下學期活動預定申請新增作業，點擊﹝[image: image6.png]i)
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步驟(4):出現新增區塊，並依序填寫資料
備註:申請輔助金額不能大於經費預估，*藍字為必填

備註2:﹝[image: image9.png]


﹞可以選擇以前所申請過的活動[image: image10.png]@ BCD75 TEREIEEITES] FEEIFE
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(二)、修改-下學期活動預定申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image13.png]


﹞選擇要申請之社團，進入社團維護密碼輸入頁面。。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image15.png]


﹞ 進入下學期活動預定申請作業頁面。
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步驟(3):進入該社團下學期活動預定申請修改作業，點擊﹝[image: image17.png]
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步驟(4):出現修改區塊，並依序填寫資料
備註:申請輔助金額不能大於經費預估，*藍字為必填

備註2:﹝[image: image20.png]


﹞可以選擇以前所申請過的活動[image: image21.png]@ BCD75 TEREIEEITES] FEEIFE
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(三)、送審-下學期活動預定申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image23.png]


﹞選擇要送審申請資料之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image25.png]


﹞ 進入下學期活動預定申請作業頁面。
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步驟(3):進入該社團下學期活動預定申請，即可進行送審動作。[image: image27.png]@ BCD75 TEREIEEITES] FEEIFE
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(四)、檢視-下學期活動預定申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image29.png]


﹞查看該社團下學期活動預定申請資料。 

備註:審核中與通過審核才會出現該按鈕
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image31.png]


﹞ 進入下學期活動預定申請作業頁面。
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步驟(3):即可查看該社團下學期活動預定資料 [image: image33.png]@ BCD75 TEREIEEITES] FEEIFE
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(五)、刪除-下學期活動預定申請
步驟(1): 進入作業後，點擊﹝[image: image35.png]


﹞選擇要刪除申請資料之社團。 

備註:審核中與通過審核不能刪除
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image37.png]


﹞ 進入下學期活動預定申請作業頁面。
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步驟(3):進入該社團下學期活動預定申請，勾選要刪除之活動[image: image39.png]@ BCD75 TEREIEEITES] FEEIFE
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步驟(4):點擊﹝[image: image41.png]


﹞出現系統提示訊息，點擊確定完成刪除動作。[image: image42.png]@ BCD75 TEREIEEITES] FEEIFE
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(六)、報表列印-下學期活動預定申請
步驟(1): 進入作業後，點擊﹝[image: image44.png]


﹞列印該社團下學期活動預定申請之報表。 

備註:審核中與通過審核才會出現在列印報表按鈕
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步驟(2):即可進行報表列印

[image: image46.png][R] 127.00.1:81/sid_fBD6A7B81200042B6A1A991 CAFG35ABB7/FGU_BC_AcnActPreApply_... =]

B 127.0.0.1:81/sid_fBD6A7B81200042B6A1A991CAF635ABB7/FGU_BC_AcnActF @

HAKRE 103 £5EF | £MLERBFHHTE

HE L | ARRBOE KA m: UFI5A0TE
E TR

Ea M w82 ENNE M
TR e fenc won| mom
Binoiosas [ fom af m
ol Eoimoa £ ® test test 1000|1000
RN LS s Lsen s 2om
at| | 2w

HEAKA





二、社團活動申請作業
功能說明：提供線上社團活動申請維護之作業。

功能路徑：［學生社團］->［社團活動申請作業］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［社團活動申請作業］即可進入該作業，進

    行社團活動申請維護動作。

[image: image47.png]ffice L] | | | | ffice HENNEE | |
elhEaRE DMynmuagos O RmEEEE0 4 ehBaRE
4f) BCDBO HEEEEH(ER @9
e}

&) HERITH R MR REEHETHE 91001012 B <)
@l
PevE— ) HEEH = sHEH
o) TEMERTT R 2 19
@ I
o) EREREERNRES
& BEERBHER HEEH HEEA SHEE
S BEHETRE AR ] e
o R BB syiin mEETE
epentig =EEERE EtEE
) HES R SEETER LESEAL]

Aot e

B syiin

S R HEHE 101





(一)、新增-社團活動申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image48.png]


﹞選擇要新增申請之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image50.png]


﹞ 進入社團活動申請作業頁面。
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步驟(3):進入該社團活動申請新增作業，點擊﹝[image: image52.png]i)



﹞
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步驟(4):進入新增頁面，並依序填寫資料。
備註: *藍字為必填
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步驟(5):點擊﹝[image: image56.png]Cicd




﹞跳到活動預算經費頁籤，點擊﹝[image: image57.png]i)



﹞下方出現新增區塊
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步驟(6): 依序填寫資料後，點擊﹝[image: image59.png]B




﹞出現成功訊息完成新增。
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步驟(7): 點擊﹝[image: image61.png]


﹞進入活動經費來源頁面。
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步驟(8): 依序填寫資料後，即可送審或者暫存該筆資料。
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(二)、修改-社團活動申請

步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image64.png]


﹞選擇要修改申請之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image66.png]


﹞ 進入社團活動申請作業頁面。
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步驟(3):進入該社團活動申請修改作業，點擊﹝[image: image68.png]


﹞。
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步驟(4):進入修改頁面，即可修改活動申請資料。
備註: *藍字為必填
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步驟(5):點擊﹝[image: image72.png]


﹞跳到活動預算經費頁籤，點擊﹝[image: image73.png]


﹞下方出現修改區塊，即可修改活動預算經費。
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步驟(6): 點擊﹝[image: image75.png]


﹞進入活動經費來源頁面，即可修改活動經費來源。
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(三)、送審-社團活動申請

步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image77.png]


﹞選擇要送審申請之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image79.png]


﹞ 進入社團活動申請作業頁面。
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步驟(3): 點擊﹝[image: image81.png]


﹞進入活動經費來源頁面，即可進行送審。
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(四)、檢視-社團活動申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image83.png]


﹞選擇要檢視申請之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image85.png]


﹞ 進入社團活動申請作業頁面。
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步驟(3):進入該社團後，點擊﹝[image: image87.png]


﹞查看該社團活動申請資料。 

備註:審核中與通過審核才會出現該按鈕
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步驟(4):即可查看該社團活動申請資料 [image: image89.png]HEEE EBEE ABC
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步驟(5):點擊﹝[image: image91.png]


﹞跳到活動預算經費頁籤，即可查看活動預算經費資料。
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步驟(6): 點擊﹝[image: image93.png]


﹞進入活動經費來源頁面，即可查看活動經費來源。
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(五)、刪除-社團活動申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image95.png]


﹞選擇要刪除申請之社團。 

備註:審核中與通過審核不能刪除。
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image97.png]


﹞ 進入社團活動申請作業頁面。
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步驟(3):進入該社團活動申請，勾選要刪除之活動
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步驟(4):點擊﹝[image: image100.png]


﹞出現系統提示訊息，點擊確定完成刪除動作。
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備註:活動預算經費刪除同理。
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(六)、報表列印-社團活動申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image103.png]


﹞選擇要列印申請之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image105.png]


﹞ 進入社團活動申請作業頁面。
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步驟(3): 進入該社團後，點擊﹝[image: image107.png]


﹞列印該社團活動申請之報表。 

備註:審核中與通過審核才會出現在列印報表按鈕
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步驟(4):即可進行報表列印
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三、活動經費結算及成果報告
功能說明：提供線上填寫社團活動之經費及成果。

功能路徑：［學生社團］->［活動經費結算及成果報告］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［活動經費結算及成果報告］即可進入該作業，進行填寫社團活動之經費及成果。
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(一)、新增-活動經費結算及成果報告
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image111.png]


﹞選擇要新增經費結算及成果報告之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image113.png]


﹞ 進入活動經費結算及成果報告作業頁面。
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步驟(3):進入該活動經費結算及成果報告新增作業，點擊﹝[image: image115.png]i)



﹞
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步驟(4):進入新增頁面，並依序填寫資料。
備註: *藍字為必填
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步驟(5): 依序填寫資料後，點擊﹝[image: image119.png]


﹞出現成功訊息完成新增。
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步驟(6): 點擊﹝[image: image122.png]


﹞進入活動工作人員頁面，點擊﹝[image: image123.png]i)



﹞下方出現新增區塊。
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步驟(7): 依序填寫資料後，點擊﹝[image: image125.png]


﹞出現成功訊息完成新增。
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步驟(8): 點擊﹝[image: image127.png]


﹞進入成果照片頁面，即可進行新增成果照片
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[image: image129.png]BALEES

BIEER | FEEER

BB

e

1.

2.

#
E

BYRESHCEHAESE
GRERERRERTES

EE4

BAFARANBARERT > TREEFE

wez| [moa





步驟(9): 點擊﹝[image: image130.png]


﹞進入活動經費明細頁面，即可將此筆資料送審或者回到活動經費結算及成果報告作業。
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(二)、修改-活動經費結算及成果報告
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image132.png]


﹞選擇要修改活動經費結算及成果報告之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image134.png]


﹞ 進入活動經費結算及成果報告作業頁面。
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步驟(3):進入該活動經費結算及成果報告作業，點擊﹝[image: image136.png]


﹞
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步驟(4):進入修改頁面，即可修改資料。
備註: *藍字為必填
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步驟(5): 點擊﹝[image: image140.png]


﹞進入活動工作人員頁面，點擊﹝[image: image141.png]


﹞下方出現修改區塊，即可進行修改資料。
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步驟(6): 點擊﹝[image: image143.png]


﹞進入成果照片頁面，即可進行修改成果照片
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步驟(7): 點擊﹝[image: image146.png]


﹞進入活動經費明細頁面，點擊﹝[image: image147.png]


﹞下方出現修改區塊，即可進行修改資料。
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(三)、送審-活動經費結算及成果報告
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image150.png]


﹞選擇要送審活動經費結算及成果報告之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image152.png]


﹞ 進入活動經費結算及成果報告作業頁面。

[image: image153.png]@ seoss SEENSREB MRS

HEEEER

3





步驟(3):進入該活動經費結算及成果報告作業，點擊﹝[image: image154.png]


﹞
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步驟(4): 點擊﹝[image: image156.png]


﹞進入活動經費來源頁面，即可進行送審。
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(四)、檢視-活動經費結算及成果報告
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image159.png]


﹞選擇要檢視活動經費結算及成果報告之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image161.png]


﹞ 進入活動經費結算及成果報告作業頁面。
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步驟(3):進入該社團後，點擊﹝[image: image163.png]


﹞查看該社團經費結算及成果報告資料。 

備註:審核中與通過審核才會出現該按鈕
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步驟(4):即可查看該社團活動經費及成果報告資料 [image: image165.png]BEREEE Fe00
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步驟(5):點擊﹝[image: image166.png]


﹞跳到活動工作人員頁籤，即可查看活動工作人員資料。[image: image167.png]R =R IR [
1001012 oz SR 3 e

s
L

WHRESHEEHHAR




步驟(6): 點擊﹝[image: image168.png]


﹞進入成果照片頁面，即可查看成果照片。
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步驟(7):點擊﹝[image: image170.png]


﹞跳到活動經費明細頁籤，即可查看活動經費明細資料。
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(五)、刪除-活動經費結算及成果報告
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image173.png]


﹞選擇要刪除經費結算及成果報告之社團。
備註:審核中與通過審核不能刪除。
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image175.png]


﹞ 進入活動經費結算及成果報告作業頁面。
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步驟(3):進入該社團經費結算及成果報告，勾選要刪除之活動
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步驟(4):點擊﹝[image: image178.png]


﹞出現系統提示訊息，點擊確定完成刪除動作。
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備註:活動工作人員刪除同理。
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(六)、報表列印-活動經費結算及成果報告
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image181.png]


﹞選擇要列印活動經費結算及成果報告之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image183.png]


﹞ 進入活動經費結算及成果報告作業頁面。
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步驟(3): 進入該社團後，點擊﹝[image: image185.png]


﹞即可列印該社團經費結算及成果報告之報表。 

備註:審核中與通過審核才會出現在列印報表按鈕
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四、社團成立申請作業
功能說明：提供線上申請社團之作業。

功能路徑：［學生社團］->［社團成立申請作業］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［社團成立申請作業］即可進入該作業，進

    行申請社團動作。
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(一)、新增-社團成立申請作業
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image188.png]| R



﹞進入新增頁面。 [image: image189.png]iR ¢
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步驟(2): 依序填寫資料後，點擊﹝[image: image190.png]Cicd




﹞。

備註: *藍字為必填
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步驟(3):點擊﹝[image: image193.png]Cicd




﹞跳到連署人頁籤，點擊﹝[image: image194.png]


﹞下方出現新增區塊
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步驟(4): 選擇連署人後，點擊﹝[image: image196.png]B




﹞出現成功訊息完成新增連署人並完成社團成立申請作業。
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五、社團基本資料維護
功能說明：提供線上社團基本資料維護之作業。

功能路徑：［學生社團］->［社團基本資料維護］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［社團基本資料維護］即可進入該作業，進

    行社團基本資料維護。
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(一)、修改-社團基本資料維護
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image199.png]


﹞進入社團維護密碼輸入頁面。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image201.png]


﹞ 進入社團基本資料修改頁面。
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步驟(3):即可進行修改社團基本資料。

備註: *藍字為必填

[image: image203.png]“
[~}

@ BCDS0 HEIEHgEE T e

HEEN HEER  SEHE AEER 2R
§Ta il ===l HERE
BIA FHHART 2014-01-15 17:54:47
HEEE 2 HEER SEEHE
BB EREM
“HEHEE T
B Esa ERAER
SR
HEAEL
HEAE2
EEnail
HE
)

g

H2sE |





[image: image204.png]ffice
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六、社團基本資料申報作業
功能說明：提供線上社團基本資料申報之作業。

功能路徑：［學生社團］->［社團基本資料申報作業］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［社團基本資料申報作業］即可進入該作業，進

    行社團基本資料申報。
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七、學生申請器材作業
功能說明：提供線上申請器材作業。

功能路徑：［學生社團］->［學生申請器材作業］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［學生申請器材作業］即可進入該作業，進

    行申請器材動作。[image: image210.png]AR
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八、學生社團評鑑申請表
功能說明：提供線上填寫學生社團評鑑申請表。

功能路徑：［學生社團］->［學生社團評鑑申請表］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［學生社團評鑑申請表］即可進入該作業，進

    行填寫學生社團評鑑申請表動作。[image: image214.png]meER
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九、異動申請
功能說明：提供線上填寫異動申請。

功能路徑：［學生社團］->［異動申請］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［異動申請］即可進入該作業，進

    行填寫異動申請動作。[image: image218.png]ffice i ffice
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(一)、新增-異動申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image219.png]


﹞選擇要異動申請之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image221.png]


﹞ 進入異動申請頁面。
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步驟(3):出現新增區塊，並依序填寫資料
備註:*藍字為必填
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十、解散申請
功能說明：提供線上填寫解散申請。

功能路徑：［學生社團］->［解散申請］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［解散申請］即可進入該作業，進

    行填寫解散申請動作。
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(一)、新增-解散申請
步驟(1):進入作業後，點擊﹝[image: image225.png]


﹞選擇要解散申請之社團。 
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步驟(2):輸入密碼後點擊﹝[image: image227.png]


﹞ 進入異動申請頁面。
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步驟(3):出現新增區塊，並依序填寫資料
備註:*藍字為必填

[image: image229.png]) BCDEO EEEHH
A [

HEEE FETLHRL
B

HEREE

[k
1. BESEELAEHEFERERWEERHYE THEEREE

AT 2014-05-30 17:25:45

HERER (102 v (B v

=% g%

o





十一、設備購置需求填寫
功能說明：提供線上填寫設備購置需求。

功能路徑：［學生社團］->［設備購置需求填寫］

操作步驟：

步驟(1):點擊［學生社團］->［設備購置需求填寫］即可進入該作業，進

    行填寫設備購置需求動作。
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附件
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-----最末頁-----
此區塊可快速查詢出社團





﹝儲存﹞儲存該筆新增資料


﹝停止新增﹞取消新增動作





此區塊可快速查詢出社團





紅底為方便使用者了解目前正在修改該筆資料





﹝儲存﹞儲存該筆修改資料


﹝取消﹞取消修改動作





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出社團





﹝暫存﹞儲存該筆新增資料，並跳至活動預算經費頁籤


﹝取消﹞取消新增動作





﹝送審﹞直接將此筆新增資料送出審核


﹝暫存﹞儲存該筆新增資料


﹝取消﹞取消新增動作





此區塊可快速查詢出社團





﹝暫存﹞儲存該筆修改資料


﹝取消﹞取消修改動作





﹝儲存﹞儲存該筆修改資料


﹝取消﹞取消修改動作





紅底為方便使用者了解目前正在修改該筆資料





﹝送審﹞直接將此筆修改資料送出審核


﹝暫存﹞儲存該筆修改資料


﹝取消﹞取消修改動作





此區塊可快速查詢出社團





﹝送審﹞直接將此筆資料送出審核


﹝暫存﹞儲存該筆資料


﹝取消﹞取消動作





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出資料





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出資料





此區塊可快速查詢出社團





﹝確認﹞儲存該筆新增資料


﹝取消﹞取消新增動作





﹝確認﹞儲存該筆新增資料


﹝取消﹞取消新增動作





﹝確認﹞儲存該筆新增資料


﹝取消﹞取消新增動作





﹝送審﹞將該資料送審


﹝查詢完成﹞回到活動經費結算及成果報告作業





此區塊可快速查詢出社團





﹝確認﹞儲存該筆修改資料


﹝取消﹞取消修改動作





﹝確認﹞儲存該筆修改資料


﹝取消﹞取消修改動作





紅底為方便使用者了解目前正在修改該筆資料





紅底為方便使用者了解目前正在修改該筆資料





此區塊可快速查詢出社團





﹝送審﹞直接將此筆資料送出審核


﹝查詢完成﹞回到該社團經費結算及成果報告作業





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出資料





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出資料





﹝暫存﹞儲存該筆新增資料，並繼續跳到連署人繼續新增。


﹝取消﹞取消新增動作





此區塊可快速查詢出社團





此區塊可快速查詢出社團





﹝送審﹞直接將此新增筆資料送出審核


﹝暫存﹞儲存該筆新增資料


﹝取消﹞取消新增動作





此區塊可快速查詢出社團





﹝送審﹞直接將此新增筆資料送出審核


﹝暫存﹞儲存該筆新增資料


﹝取消﹞取消新增動作
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